Звіт

за результатами проведення робочою групою Ніжинської районної державної адміністрації оцінки ефективності здійснення контролю за виконанням завдань, визначених законами України, постановами Верховної Ради України, розпорядженнями і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голів обласної та районної державних адміністрації, іншими документами в службі у справах дітей районної державної адміністрації.

      24.10.2013 року на виконання постанови КМУ від 18.05.2011 року № 522 «Про затвердження Методики оцінки ефективності здійснення органами виконавчої влади контролю за виконанням завдань, визначених законами України, постановами Верховної Ради України, розпорядженнями і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України», розпорядження голови районної державної адміністрації від 25.11.2011 року № 530 «Про проведення оцінки ефективності» робочою групою у складі працівників апарату районної державної адміністрації перевірено стан виконання законів України, постанов Верховної Ради України, актів і доручень Президента України та Кабінету Міністрів України, розпоряджень та доручень голів обласної та районної державних адміністрацій, здійснення контролю за їх виконанням в службі у справах дітей районної державної адміністрації. Перевірка показала наступне.

     Робота служби у справах дітей районної державної адміністрації здійснюється у відповідності до Положення про службу у справах дітей Ніжинської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови районної державної адміністрації від 08.10.2007 року   № 383 (зі змінами від 14.06.12 №285 та від 27.08.12 №416). Обов’язки по організації та здійсненню контролю за виконанням документів покладені на начальника служби у справах дітей Жадька Олега Володимировича (посадова інструкція, затверджена від 02.09.13). Служба у справах дітей здійснює свою роботу на основі річних, квартальних та місячних планів, надає пропозиції до річних та місячних планів роботи апарату районної державної адміністрації.

1. Упродовж січня-жовтня 2013 року службою у справах дітей забезпечено дотримання строків виконання завдань, визначених законами України, постановами Верховної Ради України, актами і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голів обласної та районної державних адміністрацій.

2. Дотримання порядку попередньої реєстрації та розгляду законів України, постанов Верховної Ради України, актів і доручень Президента України та Кабінету Міністрів України, розпоряджень та доручень голів обласної та районної державних адміністрацій, інших документів в  журналах реєстрації.  

     У роботі з документами спеціалісти служби у справах дітей керуються Інструкцією з діловодства районної державної адміністрації, затвердженої розпорядженням голови від 24.02.12 № 90. Документи розглядаються начальником служби у справах дітей у день їх надходження, резолюції  -  конкретні, змістовні, із зазначенням виконавців. 

Дотримання порядку формування справ, картотек, банків даних.

      Всі вхідні документи реєструються у журналі обліку. Контрольні відмітки та відмітки про виконання документів проставляються не на всі вхідні документи, у яких зазначаються конкретні строки виконання. Для вдосконалення системи організації контролю за виконанням документів у перевіреному структурному підрозділі контроль за виконанням документів з довгостроковими термінами виконання здійснюється за допомогою реєстраційно-контрольної картотеки. 

            Перевірено наявність сформованих справ (контрольних папок)  на 10 розпоряджень голови районної державної адміністрації. Всі контрольні папки мають необхідні документи, відмітки про проведення заходів, інформації та копії відповідей щодо їх виконання, матеріали в папках впорядковані. 
4.Дотримання вимог щодо розгляду та виконання контрольних документів:

            Контрольні терміни виконання документів визначаються відповідно до вимог чинного законодавства. Контроль за їх виконанням здійснюється протягом встановленого терміну.

           Проекти розпоряджень з питань, які відносяться до компетенції служби у справах дітей подаються на затвердження голові районної державної адміністрації вчасно.

          Контроль за виконанням завдань, визначених розпорядчими документами, планів заходів із забезпечення їх виконання, здійснюється постійно, на належному рівні. 
          На всі розпорядження голови районної державної адміністрації з довгостроковими термінами виконання розроблені плани контролю, які затверджені профільним заступником. Забезпечено організацію контролю за виконанням зазначених документів. За підсумками проведення Дня апарату обласної державної адміністрації (10.10.2013) було вказано на недолік щодо потреби у вдосконаленні системи контролю за власними розпорядчими документами, виданими з метою реалізації завдань, визначених Президентом України, Кабінетом Міністрів України, головами обласної та районної  державних адміністрацій, зокрема за виконанням завдань, визначених розпорядженням голови районної державної адміністрації від 12.08.2013 № 209 «Про затвердження районного плану заходів з реалізації Національної стратегії профілактики соціального сирітства до 2020 року». На виконання вищевказаного зауваження службою у справах дітей розроблено оновлений план контролю за виконанням завдань, вказаних у даному розпорядженні та забезпечено дієвий контроль за його реалізацією.
         Разом  з тим, поряд з позитивними напрацюваннями, необхідно звернути увагу на :
1. Привести у відповідність до вимог Довідника типових професійно-кваліфікаційних характеристик посад державних службовців (затвердженого Наказом Нацдержслужби України від 13.09.2011 № 11) посадову інструкцію начальника служби у справах дітей районної державної адміністрації, відповідального за здійснення контролю (в частині наповнення розділу II, п.15);

2. Проставляти контрольні відмітки та відмітки про виконання документів у журналі обліку вхідної документації.

3. Перевірити всі плани контролю, розроблені на виконання довгострокових розпоряджень голови районної державної адміністрації і проставити необхідні відмітки про виконання передбачених ними завдань.       
       Інформацію про проведену роботу надіслати сектору з юридичних питань та контролю районної державної адміністрації до 24.11.2013 року.
Висновок: за результатами проведеної оцінки організації та здійснення контролю за виконанням завдань, визначених законами України, постановами Верховної Ради України, актами і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голів обласної та районної державних адміністрацій, іншими документами, діяльність служби у справах дітей районної державної адміністрації визначено як ефективну.
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